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1. Email-Benutzerdaten eintragen

- Programmeinstellungen aufrufen
- Registerseite "Email" auswahlen

Angezeigter Name:
Email-Adresse:
Postausgangsserver:
Benutzername:
Passwort:

Extras Hilfe

Serienmail / Mailverteiler

Name der Schule

Mail-Adresse der Schule

Smtp-Mail-Server des Emailanbieters (Provider)
Benutzername (meistens Email-Adresse)
Email-Passwort
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2. Serienmail versenden

- Modul "Dokumente" - "Serienbrief" 6ffnen

- Serienbrief verfassen und anschlieBend auf "als Email..." klicken

Dateien  Bearbeiten  Assistenten  Konfigurieren Drucken Tabele Datenbank Extras  Hife

x % i) Serienbriefvorlage an Schiller TR \‘; = O [ Tabelen -

EHB § 2 o|f =R ¢4
| Serendruckfeld... | ‘ Bedingungsfeld... ‘ | als Vorlage speicherm. | | Beenden | ‘ alzEmail... <:I

Serienbrief an ‘SCh'u'Ier x

Diatum
| Diucken 1511.203

Betreff ‘

Ihr Schreiben vam Uhr Schreiben worn:  Drucken

| Drucken

Unizer Schreiben vom iUnser Schreben vom:

Anrede bei Email bitte einfiigen - beim Drucken wird sie im Formular automatisch eingefiigt
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Serienbrief..,

3B Lehrer:.,

- es bekommen nur die Schiler automatisch ein Hakchen, bei denen auch eine Email-Adresse - unter "Verwaltung" -
"Schiler" im Schilerordner Kommunikation - eingetragen wurde
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Serienmail versenden M

Senden an...

Schiler | - alle
[=] Klasse : 05A (Schifler: 27) -
o 3 Keine
[l |Braun | Daniela |

] |Demir Kadrie

[ |Dewes Antie
Elisabeth | |
Mechthild
Michael test@gnm.de
| Lisa-Marie
marcel
| Patrick

| |Hinter Pascal

[ |Karner Anja

[l |Lange Benedikt

L auerwald Anna.

Schliefien

- Schiler auswahlen und "Abschicken”

- mit Klick auf "Ja" Serienmail versenden

(i i 1Y
fuxSchool Schulprogramm l&]

e

If N Serienmail JETZT abschicken?

Ja l Nein




