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Serienmail / MailverteilerSerienmail / MailverteilerSerienmail / MailverteilerSerienmail / Mailverteiler

1. Email-Benutzerdaten eintragen

- Programmeinstellungen aufrufen
- Registerseite "Email" auswählen

Angezeigter Name: Name der Schule
Email-Adresse: Mail-Adresse der Schule
Postausgangsserver: Smtp-Mail-Server des Emailanbieters (Provider)
Benutzername: Benutzername (meistens Email-Adresse)
Passwort: Email-Passwort

mit "OK" bestätigen
 

mit "OK" bestätigen
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2. Serienmail versenden

- Modul "Dokumente"  - "Serienbrief" öffnen

- Serienbrief verfassen und anschließend auf "als Email..." klicken

- es bekommen nur die Schüler automatisch ein Häkchen, bei denen auch eine Email-Adresse - unter "Verwaltung" - 
"Schüler" im Schülerordner Kommunikation - eingetragen wurde

- Schüler auswählen und "Abschicken"

- mit Klick auf "Ja" Serienmail versenden


